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Estimados directores y Jefes de area:
Cordial saludo;

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 2101 de 2021, y con ocasién de laimplementacion de la efapa final de reduccion gradual de la jomada maxima legal de frabajo a 42 horas semanales.,
a confinuacion, se relacionan las medificaciones en horarios para cada cargo:

Jornada a aplicar a partir del miércoles 15 de julio de 202¢:

HORARIOS SEGUNDO
REDUCCION MEDIA HORA MARTES A VIERNES
SEMESTRE 2026
CARGO JORNADA LUNES MARTES A VIERNES | SABADO
HORARIO 42 HORAS 1
8:00AM A 8:00AM A
ADMINISTRATIVO T HORA 5.00PM 8:30AM A 5:00PM 12:00PM
COMPLETO ALMUERZO : :
AUXILIAR SER. 42 HORAS 1
6:00 AM A 7:00AM
GENERALES T HORA 3.00 BM 6:00 AM A 2:30 PM 11:00PM
COMPLETO ALMUERZO : :
42 HORAS 1
7:00 AM A S:00AM A
RECEPCION DIA HORA 2:00 PM 7:00 AM A 3:30 PM 12:00PM
ALMUERZO ) )
432 HORAS SIN
RECEPCION TARDE- 1:00 A 10:00AM A
NOCHE HORA 2:008M 1:30 A 9:00PM 2:008M
ALMUERZO ’ ’
SEGUN EL CIERRE DE CADA SEDE LA JORNADA MAXIMA LABORAL DE LA TARDE TIENE
INTENSIDAD- LUNES 8 HORAS- MARTES A VIERNES 7.5 HORAS- SABADOS 4 HORAS

HORARIOS 3/4 (32 LUNES 6 HORAS- MARTES A VIERNES 5.5 HORAS- SABADOS 4

HORAS) HORAS

HORARIOS MEDIO SERVICIOS LUNES A VIERNES 6:30 A 7:30A

TIEMPO (21 HORAS) | GENERALES 10:00AM 11:AM

HORARIOS MEDIO SECRETARIAS 10:30 A
LUNES A VIERNES 5:30 A 9:00PM

TIEMPO (21 HORAS) | NOCHE 11:AM

SEGUN EL CIERRE DE LA SEDE (7:00PM-8:00PM) LA JORNDADA DE MEDIO TIEMPO ES
EQUIVALENTE A 21 HORAS- 3.5 HORAS DIARIAS DE LUNES A SABADO

TUTORIAS 42 HORAS PROGRAMADO POR EL AREA DE TUTORIAS

HORARIOS

INGRESO LUNES 8:00AM- MARTES A VIERNES

CARTERA MODLIDAD 8:30AM SABADOS 8:00AM

FELXIBLE ) )

HORARIOS
PYF MODLIDAD PROGRAMACION DEL AREA

FELXIBLE

En razén de lo anterior, favor informar y coordinar la aplicacién de nueva jornada laboral del personal y de sus dirigidos.

Cordialmente,

Marisol Daza
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